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1. INDICE DE CONTENIDOS 

1.1. VOCABULARIO BÁSICO 

 Procesador de texto, periféricos, redes, servidor, base de datos, sistema operativo, Internet. 

1.2. INFORMATICA BÁSICA 

Introducción. Conexión de equipos periféricos 

1.3. INTERNET 

o Concepto y Funciones. 

o Conexión. 

o Navegadores. 

o Buscadores. 

o Sistemas de gestión de correo: Introducción. 

o Lotus Notes 

o Outlook 

o etc 

o Sistemas de seguridad y antivirus. Conceptos básicos. 

1.4. SISTEMAS OPERATIVOS  

- Sistemas operativos : Windows, Linux. 

1.5. PAQUETES OFIMÁTICOS 

o Procesador de textos: Word, … 

o Bases de datos: Access, … 

o Hoja de cálculo: Excel, … 

o Presentaciones: Power Point, … 


